
Приложение
к постановлению администрации
города Липецка
от _______________№ ________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстративных полетов воздушных судов, полетов беспилотных

воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных

аэростатов над территорией города Липецка, а также посадку (взлет) на
площадки, расположенные в границах города Липецка, сведения о которых

не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента
предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент определяет стандарт, сроки и
последовательность административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков, демонстрационных полётов воздушных судов, полетов
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных
аэростатов над территорией города Липецка, а также посадку (взлет) на площадки,
расположенные в границах города Липецка, сведения о которых не опубликованы
в документах аэронавигационной информации» (далее-Административный
регламент), в том числе в электронной форме, с использованием ЕПГУ и
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм
законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также
порядок взаимодействия между должностными лицами Учреждения, порядок
взаимодействия Учреждения с заявителями, иными органами при предоставлении
муниципальной услуги.
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2. Круг заявителей

2. Заявителем на получение муниципальной услуги (перечень условных
обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему
Административному регламенту) является физическое, юридическое лицо и
индивидуальный предприниматель, а также уполномоченный ими в установленном
законом порядке лицо за исключением государственного органа и его
территориального органа, органа государственного внебюджетного фонда и его
территориального органа, органа местного самоуправления.

Интересы заявителей может представлять представитель.

3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной
информационной системе «Единый портал государственных и

муниципальных услуг (функций)»

3. Сведения о заявителях размещаются в информационной системе
«Региональный реестр государственных и муниципальных услуг» и на ЕПГУ.

4. Категории (признаки) заявителей, в соответствии с которыми заявителю
будет предоставлена муниципальная услуга, указаны в таблице 1 приложения к
настоящему Административному регламенту.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга: «Выдача разрешения на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полётов воздушных судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов
привязных аэростатов над территорией города Липецка, а также посадку (взлет) на
площадки, расположенные в границах города Липецка, сведения о которых не
опубликованы в документах аэронавигационной информации».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным
учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным
ситуациям города Липецка».

7. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие областное
бюджетное учреждение Уполномоченный многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области
(далее – МФЦ).
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6. Результат предоставления муниципальной услуги

8. При обращении заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в
приложении к настоящему Административному регламенту, за разрешением на
выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных
полётов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной
массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией города
Липецка, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах города
Липецка, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной
информации результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полётов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией
города Липецка, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах
города Липецка, сведения о которых не опубликованы в документах
аэронавигационной информации (далее-Разрешение), форма № 2 приложения к
Административному регламенту;

- отказ в предоставлении разрешения на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков, демонстрационных полётов воздушных судов, полетов
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных
аэростатов над территорией города Липецка, а также посадку (взлет) на площадки,
расположенные в границах города Липецка, сведения о которых не опубликованы
в документах аэронавигационной информации (далее-Уведомление об отказе в
предоставлении муниципальной услуги) форма № 3 приложения к
Административному регламенту.

9. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
муниципальной услуги не предусмотрено.

10. Результат предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю одним из следующих способов:

1) в ходе личного обращения заявителя;
2) посредством почтового отправления;
3) посредством ЕПГУ, СППИ (для БВС) в форме электронного документа,

подписанного УКЭП должностного лица Учреждения;
4) через МФЦ.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае,
предусмотренном пунктом 8 настоящего Административного регламента,
составляет 14 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, для категории (признаков) заявителей А-
Б, указанных в таблице 1, содержащейся в приложении к настоящему
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Административному регламенту, при поступлении непосредственно лично в
Учреждение, посредством почтового отправления, через МФЦ, с использованием
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе
сети «Интернет», включая ЕПГУ, СППИ (для БВС).

8. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,
государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной
услуги не взимается.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги в Учреждении и МФЦ составляет не более
15 минут.

10. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в
журнале регистрации входящей корреспонденции с использованием программы
СЭД «Дело» и посредством внесения записи о приеме заявления о предоставлении
муниципальной услуги СППИ (для БВС) в день поступления должностным лицом
Учреждения, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей
корреспонденции, специалистом (сотрудником, работником) МФЦ
осуществляется в день его поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги поданного
через ЕПГУ и поступившего в нерабочий (выходной или праздничный) день,
осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги поданного
заявителем с использованием ЕПГУ, СППИ (для БВС) осуществляется
автоматически.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

15. На официальном сайте администрации города Липецка, на официальном
сайте Учреждения, а также на ЕПГУ размещаются требования, которым должно
соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в
том числе зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении
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муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

16. На официальном сайте администрации города Липецка, на официальном
сайте Учреждения, а также на ЕПГУ размещен перечень показателей качества и
доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
возможности подачи запроса и получении результата муниципальной услуги и
документов в электронной форме, своевременности предоставления
муниципальной услуги (отсутствия нарушений сроков предоставления
муниципальной услуги), удобстве информирования заявителя о ходе
предоставления муниципальной услуги, а также получения результата
предоставления муниципальной услуги.

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме

17. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

18. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие
информационные системы:

ЕПГУ;
СМЭВ;
СЭД «Дело».
19. Возможность предоставления законному представителю

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме
документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить
запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично не предусмотрена.

20. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному
представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не
предусмотрен.

21. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ
предусмотрена в соответствии с Соглашением о взаимодействии.
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Принятие МФЦ решения об отказе в приеме заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрено.

22. Возможность выдачи заявителю результата предоставления
муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных
в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Учреждением, а
также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационных систем Учреждения предусмотрена в соответствии
с Соглашением о взаимодействии.

23. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ посредством
комплексного запроса.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так
как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия приведен в таблице 2 приложения к настоящему
Административному регламенту.

25. Требования к форме заявления и разрешения содержатся в формах № 1 и
№ 2 приложения к настоящему Административному регламенту.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и

документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

26. Основаниями для отказа в приеме заявления и приложенных к нему
документов, необходимых для предоставления муниципальной являются:

- отсутствие документов, предоставляемых заявителем самостоятельно и
предусмотренных таблицей 2 приложения к настоящему Административному
регламенту;

- представление заявителем документов, содержащих ошибки или
противоречивые сведения;

- наличие в заявлении незаполненных полей;
- отсутствие на заявлении подписи или печати (для юридических лиц и

индивидуальных предпринимателей при наличии) заявителя;
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- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода
действия;

- заявление и документы, поданные в электронной форме, подписаны с
использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и
приложенных к нему документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения к настоящему
Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
законодательством не предусмотрены.

28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

- представление заявителем документов, не отвечающих требованиям,
установленным Административным регламентом;

- авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением
полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель
планирует выполнять не над территорией указанного муниципального
образования;

- истечение срока действия документов, необходимых для предоставления
услуги. Если срок действия представляемых документов истекает в период, на
который запрашивается разрешение;

- отсутствие государственного учёта беспилотных воздушных судов: (если
БВС подлежит учёту согласно Постановлению Правительства РФ от 25 мая 2019 г.
№658);

- ранее выданное другому заявителю разрешение на выполнение
аналогичных действий в том же месте, в то же время и на той же высоте.

- нарушение требований безопасности полётов, безопасной организации
посадки или общественной безопасности (если заявленные действия создают риски
для других воздушных судов, населения или инфраструктуры);

- наличие установленных федеральным законодательством ограничений на
полеты летательных аппаратов (включая воздушные суда) над заявленной
территорией (местом использования воздушного пространства).

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах являются:

- сведения, содержащиеся в заявлении об исправлении допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах, недостоверны и (или) представлены не в полном объеме;

- документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах, не представлены;
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- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения к настоящему
Административному регламенту.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том
числе особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процедур в

многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

16. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной
услуги административных процедур (действий)

29. Административные процедуры (действия), осуществляемые при
предоставлении муниципальной услуги:

1) профилирования заявителя;
2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

17. Профилирование заявителя

30. Перечень комбинаций значений категорий (признаков) заявителя
определяется по результатам получения ответов от заявителя на вопросы
анкетирования.

Анкетирование заявителя осуществляется при подаче им заявления на ЕПГУ.
Идентификатор категорий (признаков) заявителя приведен в таблице 1,

приложения к настоящему Административному регламенту.

18. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

31. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является
поступление к должностному лицу Учреждения, ответственному за регистрацию
входящей корреспонденции, заявления о предоставлении муниципальной услуги.
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Состав заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в
соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи
указанного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов
приведены в таблице 2, содержащейся в приложении к настоящему
Административному регламенту.

32. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя)
являются:

1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в
Учреждение, МФЦ на личном приеме:

заявитель - документ, удостоверяющий личность;
представитель заявителя – доверенность;
2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в

Учреждение посредством почтовой связи:
заявитель - сведения о документе, удостоверяющем личность;
представитель заявителя – доверенность;
3) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

посредством СППИ (для БВС), ЕПГУ - посредством Единой системы
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в
электронной форме.

33. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 3 приложения к
настоящему Административному регламенту.

34. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы
принимается в МФЦ по выбору заявителя, независимо от его места жительства или
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

35. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов составляет:

- 1 рабочий день с момента поступления к должностному лицу Учреждения,
ответственному за регистрацию входящей корреспонденции;

- 15 минут с момента обращения заявителя к специалисту (сотруднику,
работнику) МФЦ.

19. Межведомственное информационное взаимодействие

36. Для получения муниципальной услуги необходимо направление
посредством федеральной государственной информационной системы «Единая
система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ)

37. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 36
настоящего Административного регламента по собственной инициативе.
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20. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является
получение специалистом Учреждения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, указанных в таблице 2 приложения к
настоящему Административному регламенту, и ответов на межведомственные
запросы.

39. В ходе рассмотрения документов специалист Учреждения:
1) формирует проект решения о предоставлении муниципальной услуги;
2) формирует проект решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;
3) передает документы начальнику Учреждения для принятия решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
40. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

приведены в таблице 3 приложения к настоящемуАдминистративному регламенту.
41. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги принимается в срок не более 14 дней с даты получения Учреждением всех
сведений, необходимых для принятия решения.

в случае, предусмотренным пунктом 8 настоящего Административного
регламента, не более 5 дней со дня получения заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, Учреждением.

21. Предоставление результата муниципальной услуги

42. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в
срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

43. Учреждение предоставляет результат предоставления муниципальной
услуги:

1) способом, указанным в заявлении:
лично заявителю в Учреждении, МФЦ;
в электронной форме в личный кабинет на СППИ (для БВС), ЕПГУ;
на бумажном носителе заказным почтовым отправлением;
2) на бумажном носителе заказным почтовым отправлением (в случае если в

заявлении не указан способ получения результата, и у заявителя отсутствует
личный кабинет на СППИ (для БВС), ЕПГУ).

44. Муниципальная услуга предусматривает возможность предоставления
результата муниципальной услуги в МФЦ по выбору заявителя, независимо от
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц).
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Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

45. Учреждение при предоставлении муниципальной услуги вне зависимости
от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а
также от способа предоставления заявителю результата предоставления
муниципальной услуги направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения
о возможности получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении
муниципальной услуги, о возможности получения заявителем с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено
федеральным законом, а также результатов предоставления услуги, в
определенном Правительством Российской Федерации порядке, утвержденном
постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277 «О
направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)».

Е.И. Крутских

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=488233
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Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение
авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над
территорией города Липецка, а также посадку
(взлет) на площадки, расположенные в границах
города Липецка, сведения о которых не
опубликованы в документах аэронавигационной
информации»

Перечень
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления

и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги, формы заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Учреждение - муниципальное казенное учреждение «Управление по делам

гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Липецка»;
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(https://www.gosuslugi.ru/);

СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая
система межведомственного электронного взаимодействия»

СЭД «Дело» - система электронного документооборота «Дело»;
СППИ – система предоставления планов полетов по сети Интернет;
УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись;
Муниципальная услуга - муниципальная услуга по выдаче разрешения на

выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных
полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной
массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией города
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Липецка, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах города
Липецка, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной
информации;

БВС- беспилотные воздушные суда;
Заявление - заявление о выдаче разрешения на выполнение авиационных

работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов
привязных аэростатов над территорией города Липецка, а также посадку (взлет) на
площадки, расположенные в границах города Липецка, сведения о которых не
опубликованы в документах аэронавигационной информации (Форма 1
приложения к Административному регламенту);

Заявитель - физические, юридические лица и индивидуальные
предприниматели, а также уполномоченные ими в установленном законом порядке
лица за исключением государственных органов и их территориальных органов,
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления;

Представитель - лицо, представляющее интересы заявителя, обладающее
соответствующими полномочиями в установленном законом порядке;

МФЦ - областное бюджетное учреждение «Уполномоченный
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг Липецкой области»;

Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии между
областным бюджетным учреждением «Уполномоченный многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой
области» и администрацией города Липецка, которое размещено на официальном
сайте администрации города Липецка;

Документы - документы и (или) информация, необходимые для
предоставления муниципальной услуги;

Официальный сайт администрации города Липецка - https://lipetskcity.ru;
Официальный сайт Учреждения – gochs@lipetskcity.ru

2. Условные обозначения:
Все - документы предоставляются заявителем и представителем заявителя,

обращающимися за получением муниципальной услуги;
З - документ предоставляется только заявителем;
П(з) - документ предоставляется только представителем заявителя;
ЛО - документы подаются при личном обращении в Учреждение;
ЕПГУ - документы направляются с использованием федеральной

государственной информационной системы «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)»;

СППИ – документы направляются с использованием системы
предоставления планов полетов по сети Интернет;

ПС - документы направляются посредством почтовой связи;

mailto:gochs@lipetskcity.ru
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МФЦ - документы направляются через областное бюджетное учреждение
«Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг Липецкой области»;

О - предоставляется оригинал документа;
О(э) - предоставляется оригинал документа в электронной форме;
К - предоставляются копии документов;
К(н) - предоставляются копии документов, заверенные нотариально или

органами, выдавшими данные документы в установленном порядке;
Д(1) - документы предоставляются в одном экземпляре;

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1

№
п/п

Наименования
отдельного признака

заявителя

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

Решение на выполнение
авиационных работ,
парашютных прыжков,

демонстрационных полетов
воздушных судов, полетов
беспилотных полетов

беспилотных воздушных
судов (за исключением
полетов беспилотных
воздушных судов с

максимальной взлетной
массой менее 0,25 кг),
подъемов привязных

аэростатов, а также посадки
(взлета) на расположенные в
границах населенных пунктов

площадки, сведения о
которых не опубликованы в

документах
аэронавигационной

информации

Решение об исправлении
допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной

услуги документах

1. Физические лица
(либо его
представитель)

А 1А

2. Индивидуальный
предприниматель
(либо его
представитель)

Б 1Б

3. Юридическое лицо (за
исключением
государственных
органов и их
территориальных
органов, органов

В 1В
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государственных
внебюджетных фондов
и их территориальных
органов, органов
местного
самоуправления)
(либо его
представитель)

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Таблица 2
№
п/п

Идентификаторы
категорий
(признаков)
заявителей

Перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной

услуги

Способы подачи
документов,
требования к

предоставлению
документов

Иные
требования

I. Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной, которые

заявитель должен представить самостоятельно

1. А - В Заявление по форме № 1,
установленной приложением к
Административному регламенту

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

2. А - В Документ, удостоверяющий
личность заявителя или
представителя заявителя

К – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) - ПС

Д(1), Все

3. А - В Документ, подтверждающий
полномочия представителя
заявителя действовать от имени
заявителя

К – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) - ПС

Д(1), П(з)

4. А - В Проект порядка выполнения
авиационных работ либо раздел
руководства по производству
полетов, включающий в себя
особенности выполнения
заявленных видов авиационных
работ (в случае получения
разрешения на выполнение
авиационных работ)

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все
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5. А - В Проект порядка выполнения
десантирования парашютистов с
указанием времени, места, высоты
выброски и количества подъемов
воздушного судна (в случае
получения разрешения на
выполнение парашютных прыжков)

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

6. А - В Проект порядка выполнения
подъемов привязных аэростатов с
указанием времени, места, высоты
подъема привязных аэростатов в
случае осуществления подъемов на
высоту свыше 50 метров (в случае
получения разрешения на
выполнение подъемов привязных
аэростатов)

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

7. А - В Проект плана выполнения
демонстрационного полета
воздушного судна с указанием типа
воздушного судна,
регистрационного номера, маршрута
(в случае получения разрешения на
выполнение демонстрационного
полета)

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

8. А - В Проект плана выполнения полетов
беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной
взлетной массой менее 0,25 кг) с
указанием названия, серийного
номера, максимальной взлетной
массы, даты, времени, места (адрес)
начала и окончания, высоты и
длительности выполнения полетов,
маршрута, места посадки (в случае
получения разрешения на
выполнение полетов беспилотных
воздушных судов)

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

9. А - В Договор с третьим лицом на
выполнение заявленных
авиационных работ

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

10. А - В Правоустанавливающий документ на
воздушное судно. В случае, если
воздушное судно находится в
долевой собственности, документ,
подтверждающий согласие всех
участников собственности на
пользование заявителем воздушным

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все
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судном

11. А - В Копии документов, удостоверяющих
личность граждан, входящих в
состав авиационного персонала,
допущенного к летной и
технической эксплуатации
заявленных типов воздушных судов,
в соответствии с едиными
требованиями

К — ЛО, МФЦ
(п),
К(э) — ЕГПУ,
К(н) — ПС

Д(1), Все

12. А - В Копии документов,
подтверждающих обязательное
страхование ответственности
воздушного судна перед третьими
лицами в соответствии со статьей
133 Воздушного кодекса Российской
Федерации

К — ЛО, МФЦ
(п),
К(э) — ЕГПУ,
К(н) — ПС

Д(1), Все

13. А - В Копии документов,
подтверждающих обязательное
страхование ответственности
эксплуатанта при авиационных
работах в соответствии со статьей
135 Воздушного кодекса Российской
Федерации, — в случае выполнения
авиационных работ

К — ЛО, МФЦ
(п),
К(э) — ЕГПУ,
К(н) — ПС

Д(1), Все

14. А - В В случае, если для предоставления
получения услуги необходима
обработка персональных данных
лица, не являющегося заявителем, и
если в соответствии с федеральным
законом обработка таких
персональных данных может
осуществляться с согласия
указанного лица, при обращении за
получением услуги заявитель
дополнительно представляет
документы, подтверждающие
получение согласия указанного лица
или его законного представителя на
обработку персональных данных
указанного лица

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат

получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
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15. А - В Сведения о государственной
регистрации юридического лица
(индивидуального предпринимателя)
из Единого государственного
реестра юридических лиц (Единого
государственного реестра
индивидуальных предпринимателей)

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

16. А - В Выписка из Единого
государственного реестра
юридических лиц
(для юридических лиц)

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

17. А - В Выписка из Единого
государственного реестра прав на
воздушные суда и сделок с ними

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

18. А - В Выписка из Единого портала или
портала учета беспилотных
воздушных судов о постановке
беспилотного воздушного судна на
учет

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

19. А - В Сертификат летной годности
гражданского воздушного судна

О – ЛО, МФЦ(п)
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

II. Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги в
части исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах, которые заявитель должен представить
самостоятельно

1. 1А – 1В Заявление по форме № 6,
установленной приложением к
Административному регламенту

О – ЛО, МФЦ
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все

2. 1А – 1В Документ, подтверждающий
полномочия представителя
заявителя действовать от имени
заявителя (в случае обращения за
предоставлением услуги
представителя заявителя)

К – ЛО, МФЦ
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), П(з)

3. 1А – 1В Документ, удостоверяющий наличие
опечаток и (или) ошибок (при
наличии)

О – ЛО, МФЦ
О(э) – ЕПГУ,
К(н) – ПС

Д(1), Все
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IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 3
№
п/п

Перечень оснований Идентификато
р категорий
(признаков)
заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Отсутствие документов, предоставляемых заявителем самостоятельно
и предусмотренных таблицей 2 установленной приложением к
Административному регламенту

А – В, 1А – 1В

2. Представление заявителем документов, содержащих ошибки или
противоречивые сведения

А – В, 1А – 1В

3. Наличие в заявлении незаполненных полей А – В

4. Отсутствие на заявлении о предоставлении муниципальной услуги
подписи или печати (для юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при наличии) заявителя

А – В, 1А – 1В

5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги лицом, не
уполномоченным совершать такого рода действия

А – В, 1А – 1В

6. Заявление и документы, поданные в электронной форме, подписаны с
использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю

А – В, 1А – 1В

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги

1. Не предусмотрены А – В, 1А – 1В

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Представленные заявителем документы, указанные в таблице № 2, не
отвечают требованиям, установленным Административным
регламентом.

А – В

2. Наличие установленных федеральным законодательством ограничений
на полеты летательных аппаратов (включая воздушные суда) над
заявленной территорией (местом использования воздушного
пространства).

А – В

3. Авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов, а также

А – В
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посадки (взлета) заявитель планирует выполнять не над территорией
указанного муниципального образования.

4. Истечение срока действия документов, необходимых для
предоставления услуги. Если срок действия представляемых
документов истекает в период, на который запрашивается разрешение

А – В

5. Нарушение требований безопасности полётов, безопасной организации
посадки или общественной безопасности, если заявленные действия
создают риски для других воздушных судов, населения или
инфраструктуры. (ст.24.1 Воздушного кодекса РФ).

А – В

6. Отсутствие государственного учёта беспилотных воздушных судов:
(если БВС подлежит учёту согласно Постановлению Правительства РФ
от 25 мая 2019 г. №658)

А – В

7. Ранее выданное другому заявителю разрешение на выполнение
аналогичных действий в том же месте, в то же время и на той же высоте.

А – В

8. Сведения, содержащиеся в заявлении об исправлении допущенных
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, недостоверны и (или) представлены
не в полном объеме

1А – 1В

9. Документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах, не представлены

1А – 1В

10. Отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе

1А – 1В
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V. Форма заявления и документов, необходимого
для предоставления муниципальной услуги

Форма № 1
Начальнику МКУ «Управление по делам

ГО и ЧС города Липецка»
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных

прыжков, демонстративных полетов воздушных судов, полетов беспилотных
воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с

максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных
аэростатов над территорией города Липецка, а также посадку (взлет) на

площадки, расположенные в границах города Липецка, сведения о которых
не опубликованы в документах аэронавигационной информации

Регистрационный № _______________ Дата регистрации___________ ____________
______________________________________________________________ ______________________________

(заявитель)
Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией города Липецка
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
____________________________________________________________ _____________

(авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов,
демонстрационных полетов, полетов беспилотного летательного аппарата, посадки (взлета) на

площадку)
Сведения о заявителе

Юридический адрес, индекс

Телефон
ИНН/ЕГРЮЛ (ЕГРИП)

Ф.И.О. руководителя
(должность, телефон)
Лица, уполномоченные совершать действия
от имени организации
Ф.И.О., полномочия, телефон лица, подавшего заявку:
_____________________ ___________________________________________________
на воздушном судне (тип):
_________________________________________________________________________
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государственный (регистрационный) опознавательный
знак:___________________ ________ _________________________________________
заводской номер (при наличии) ____________________ ____________________ _____

Срок использования воздушного пространства над территорией города
Липецка
начало__________________________________________ ________________________,
окончание_____________________________________________________ __________.

Место использования воздушного пространства над
__ _______________________________ _______________________________________

посадочные площадки, планируемые к использованию:
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Время использования воздушного пространства над территорией города
Липецка: _________________________________________

(ночное/дневное)
Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются

по инициативе заявителя (отметить в квадрате дату принятия документа):
1

2

3

4

5

6

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги,
прошу выдать (направить): (ниже отметить необходимое)
— в виде бумажного документа в МФЦ;
— посредством почтовой связи в виде бумажного документа, отправленного на
почтовый адрес:
_________________________________________________________________________

(указать почтовый адрес)
— в виде электронного документа, направленного на электронную почту заявителя
Заявитель (представитель Заявителя) Ф.И.О. _________________________________

подпись Заявителя (представителя Заявителя)
«__» ____________ 20__ год.

М.П.
<*> Заявление от юридических лиц оформляется на официальном бланке организации



23

Форма № 2

РАЗРЕШЕНИЕ
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,

демонстративных полетов воздушных судов, полетов беспилотных
воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с

максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных
аэростатов над территорией города Липецка, а также посадку (взлет) на

площадки, расположенные в границах города Липецка, сведения о которых
не опубликованы в документах аэронавигационной информации

«______»____________20____ года №_______________

Разрешение выдано:
______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, наименование организации)
на использование воздушного пространства над территорией города Липецка при
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

(указывается вид деятельности)
Сроки использования воздушного пространства:

_ _______ ________________________________________________________________
Адрес проведения мероприятия:

____________________________ ______________ ______________________________
_________________________________________________________________________

Начальник МКУ «Управление
по делам ГО и ЧС г.Липецка»_______________________________________________
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Форма № 3
______________________________

физического лица и адрес проживания /
наименование организации и ИНН)
_______________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя

и реквизиты доверенности)
Контактная информация:

тел. __________________________
эл. почта______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного

по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат ___________________________________________
(наименование документа, его реквизиты: номер, дата и т. д.)

Дубликат документа прошу
__________________________________________________________________
(вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) по почте,
представить через МФЦ и т. д.)

«___» _____________ ___ г.
Заявитель: (доверенное лицо, при предъявлении
доверенности)________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)



Форма № 4
______________________________

физического лица и адрес проживания /
наименование организации и ИНН)
_____________________________

__
(Ф.И.О. представителя заявителя

и реквизиты доверенности)
Контактная информация:

тел. __________________________
эл. почта______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги
______________________________________________________________________

(наименование услуги)
Записано:______________________________________________________________
__________________________________________________________________
Правильные сведения____________________________________________________
____________________________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной
услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
2.
3.

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу направить такое решение: посредством отправления
электронного документа на адрес E-mail:_______;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по
адресу:___________, по почте, через МФЦ, вручить лично.

«___» _____________ ___ г.
Заявитель: (доверенное лицо, при предъявлении
доверенности)________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

Е.И. Крутских


